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本マニュアルでは、全商検定Ｗｅｂシステムの三種目以上１級合格者表彰申請機能における非会員校及び全商検定 

受験校の申請の流れについて記載します。画面および機能は開発中のものもあり、今後変更する場合もあります。 
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１ 概略 

１．１ 概略 

＜非会員校・全商検定受験校＞ 

全商協会ホームページ（公益財団法人全国商業高等学校協会）の書類ダウンロードから三種目１級合格者

表彰関係書類をダウンロードします。作成した書類を印刷し、様式１(公印にて押印)・様式２・様式３及び合

格証書の写しを連絡理事校へ送付して下さい。 

＜連絡理事校＞ 

非会員校から届く様式１(公印にて押印)・様式２・様式３及び合格証書の写しを全商へ送付して下さい。 

※会員校の三種目以上１級合格者表彰システムとは別で、非会員校は書類による申請手続きとなります。 
 

１．２ 試験種目 

 

 

 

 
 

 

 

１．３ 受賞者の条件 

三種目以上１級合格者生徒。高等学校在学中の合格を対象とし、高等学校卒業時に申請できます。 
 

１．４ 申請の日程 

連絡理事校の全商への推薦受付締切日は、令和 2 年 2 月 14 日(金)となります。申請校の連絡理事校への締

切日は、連絡理事校の指示に従ってください。提出書類は、追加・修正等がないよう、確認をしてからお送りく

ださい。全商の手続きは、申請順に各都道府県単位で処理をします。書類に不備がある場合は、発送に遅れ

が生じることがありますので、ご了承ください。 
 

１．５ 表彰状及び認定証の送付 

様式２をもとに氏名等を印字した表彰状及び認定証（希望により氏名欄を空欄にできます）を、各別便にて

申請校へ送付します。発送状況のお問い合わせにつきましては、作業を中断することとなりますので、ご遠

慮くださいますよう、お願い申し上げます。 
 

１．６ 全種目（９種目）取得者の認定証で使用する顔写真について  

全種目（９種）取得の生徒には、顔写真入りの認定証を発行いたします。 

①申請校名②本人の生年月日③氏名（ふりがな）④担当教諭名⑤担当者電話連絡先を記載し、本人の顔 

写真データ（JPEG もしくは BMP型式）を添付したメールを、令和 2 年 2 月 7 日(金)までに申請校より直接 

全商 sansyu@zensho.or.jp にお送り下さい。※写真データ処理に多少お時間をいただくため別送となります。 
 

１．７ 表彰状及び認定証の印刷時の表記方法と再発行について 

氏名印字の外字に関しては、JIS X 0213 基準（第１水準～第４水準）に対応しています。これに含まれない

外字は、代替文字またはカタカナとし、氏名欄空欄を「希望する」にしてください。氏名欄のみが空欄となった

表彰状と認定証が届くので、各学校で筆耕と認定証の裏面に署名をしてください。表彰状の印字訂正・追加

印刷は行いません。予備については、未記入の表彰状を連絡理事校へ送付するので、取り寄せて申請校で

氏名等の筆耕をし、授与してください。予備の表彰状が不足した連絡理事校は、全商協会へご連絡ください。

認定証については、予備はお送りしていません。 
 

１．８ 注意事項 
合格証書番号の割り振りに併せて、「三種目以上表彰データ登録」の「1 級合格者リスト」画面に反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

「合格証書の写し」の添付を原則としますが、合格証書が間に合わない場合や合格証書を紛失した場合は、「合格証明書」 

  をご提出ください。なお、非会員校であっても試験場校となっている場合には、全商検定 We システムの「個別合格者デー 

   タ検索結果」を「合格証書の写し」の代わりとすることができます。 ※本申請のみの措置です。 

1 珠算・電卓実務検定試験 1 級（そろばん）  6 情報処理検定試験 1 級（プログラミング部門） 

2 珠算・電卓実務検定試験 1 級（電卓）  7 情報処理検定試験 1 級（ビジネス情報部門） 

3 簿記実務検定試験 1 級  8 商業経済検定試験 1 級 

4 ビジネス文書実務検定試験 1 級  
9 

会計実務検定試験 

5 英語検定試験 1 級  （財務諸表分析・財務会計・管理会計のうち 2科目以上） 

   アップロード 合格証書番号割り振り（表示） 

第 62回情報処理 1次締切 1月 19日（日）～1 月 28 日（火） 1月 29日（水） 

〃    2 次締切 1月 29日（水）～1 月 30 日（木） 1月 31日（金） 

第 89回簿記   1次締切 1月 26日（日）～1 月 30 日（木） 1月 31日（金） 

〃      2 次締切 1月 31日（金）～2 月 3 日（月） 2 月 4 日（火） 

第 34回商業経済 1次締切 2 月 2 日（日）～2月 4日（火） 2 月 5 日（水） 

〃    2 次締切 2 月 5 日（水） 2 月 6 日（木） 

〃    3 次締切 2 月 6 日（木）～2月 7日（金） 2 月 8 日（土） 

〃    4 次締切 2月 8 日（土）～2月 12日（水）午前中    2 月 12日（水）午後 
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２．申請の流れ 様式１，様式２，様式３作成 

２．１ 書類ダウンロード 

全商協会ホームページ（公益財団法人全国商業高等学校協会）書類ダウンロードにある、 

令和元年度三種目以上１級合格者表彰についてより書類をダウンロードして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．２ 三種目以上１級合格者名簿一覧表（様式２）の作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

申請種目数については、間違いの無いよう生徒に確認をするなどしてから、連絡理事校へ送付して下さい。 

ファイル名：令和元年度 【非会員校用】三種目以上１級合格者表彰 様式１２３．ｘｌｓ 

※Excel ファイルを開く際は、マクロを有効にする にして下さい。 

希望とした場合、氏名欄のみが空欄の表彰状が届きます。 

背景に色のついているセルに適宜

入力または選択して下さい。 
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２．３ 三種目以上１級合格者表彰 添付証明書類表紙（様式３）の作成 
 

左上の 添付証明書表紙（様式３）印刷ボタン をクリックします。 

 
 

 

 
 

２．４ 三種目以上１級合格者表彰推薦書（様式１）の作成 
 

（様式１）を印刷し（公印を押印）、全ての書類をまとめて、連絡理事校へ送付して下さい。 
 

 
 

 

赤枠 の人数については、（様式２）で入力した

情報をもとに自動計算されます。 

背景に色のついているセルは、直接

入力が可能です。 

（様式２）で入力した情報をもとに人数分の（様式３）を自動でマクロ印刷します。 

←様式 2 より 

←様式 2より 

① 添付証明書類表紙（様式３）に「合格証書の写し」

を添付し、左上をホチキス止めして下さい。 

 

② 「合格証書の写し」の順序は、書類整理の都合上、

（様式２）の種目順でお願いします。 

    ・珠算・電卓（そろばん） 

    ・珠算・電卓（電卓） 

    ・簿記 

    ・ビジネス文書 

    ・英語 

    ・情報処理（プログラミング） 

    ・情報処理（ビジネス情報） 

    ・商経 

    ・会計実務 

 

[補足] 試験場校となっている場合には、全商検定 Web

システムの「個別合格者データ検索結果」を「合格

証書の写し」の代わりとすることができます。  

※本申請のみの措置です。 

 

③ （様式３）はＮｏ．1 から順番に並べて下さい。 
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３．認定証について 

３．１  認定証について 

 平成 23 年度より、表彰状の他に、氏名等を印字した認定証を発行しています。 

 表面には氏名等を印字し、裏面には取得科目に○が印字されます。 

 

３．２  全種目（９種目）取得者の認定証で使用する顔写真について 
 

全種目（９種）取得の方は、顔写真入りの認定証を発行いたします。 

①申請校名 ②本人の生年月日 ③氏名（ふりがな） ④担当教諭名 ⑤担当者電話連絡先 を記載し 

本人の顔写真データ（JPEG もしくは BMP 型式）を添付したメールを、令和 2 年 2 月 7 日(金) までに、 

申請校より直接全商協会の下記アドレスへお送り下さい。  

※写真データ処理に多少お時間をいただくため別送となります。 

【宛先】：sansyu@zensho.or.jp 

   【件名】：９種目取得者申請（○○県立○○高等学校） 

 

３．３  認定証見本 

 

 

 

               

表面 

 

裏面 

 

 

 

ＳＢＬ 全種目取得 

 

ＢＬＡ 七種目以上取得 

ＢＬＢ 五種目以上取得 ＢＬＣ 三種目以上取得 

○ 

 

○ 

 

○ 
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 ４．様式１～３・表彰状 見本 

４．１ 三種目以上１級合格者表彰推薦書（様式１） 

 

公益財団法人　全国商業高等学校協会

平成 年 月 日

印

印

三種目以上１級合格者

四種目以上１級合格者

五種目以上１級合格者

六種目以上１級合格者

七種目以上１級合格者

八種目以上１級合格者

九種目以上１級合格者

合　計

平成○○年度　三種目以上１級合格者表彰　推薦書（様式１）

学　校　名 東京都全商高等学校

校　長　名 ○　○　○　○　

連絡理事校名 東京都立○○○○高等学校

校　長　名 ○　○　○　○　

名

名

証明書類を添え、推薦します。

このことについて、下記の 名が該当いたしますので3

0

0

名

名

名

名

3 名

名

3

0

0

0

0

××△〇〇

全商協会 非会員校申請用
（様式１）

全国商業高等学校長協会

理事長　　〇　〇　〇　〇　殿

見本

 

 

４．２ 三種目以上１級合格者表彰名簿一覧表（様式２）  

 

平成〇〇年度

三種目以上１級合格者表彰名簿一覧表（様式２）

姓 名 姓 名 元号 年 月 日
珠算・電卓

(そろばん)

珠算・電卓

(電卓)
簿記 ビ文 英語

情報処理

(ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾐﾝｸﾞ)

情報処理

(ﾋﾞｼﾞﾈｽ情報)
商経

会計実務

（財務会計）

会計実務

（財務諸表

分析）

会計実務

（管理会

計）

1 3 2 全商 三郎 ぜんしょう さぶろう 平成 7 6 12 ○ ○ ○ 3

2 3 2 全商 匠 ぜんしょう たくみ 平成 7 4 15 ○ ○ ○ 3

3 3 3 全商 太郎 ぜんしょう たろう 平成 8 1 21 ○ ○ ○ 3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

ふ り が な氏      名

全商協会 非会員校申請用
（様式２）

No 学年組
氏名欄

空欄

生年月日 種目名 　　（ １級取得に○　　会計実務は2科目以上取得で○ ）

〒160-0015

東京都全商高等学校

東京都

担当者名

校長名

FAX番号

電話番号

学校名

都道府県名

取得

種目数

住所

〇〇　〇〇

〇〇　〇〇

03-3341-1039

03-3357-7911 見本
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４．３ 三種目以上１級合格者表彰 添付証明書類表紙（様式３） 

 

「合格証書の写し」を添付し、左上をホチキス止めしてください。
「合格証書の写し」の順序は、書類整理の都合上、（様式２）の種目名欄に記載した種目順で
お願いします。
各推薦者ごとの（様式３）を（様式２）の番号順に並べて、連絡理事校へ送付してください。

高等学校在学中の合格を対象とし、高等学校卒業時に申請できます。

№ 1

全商協会 非会員校申請用
（様式３）

平成〇〇年度　三種目以上１級合格者表彰

3取得種目数

表彰対象者氏名 三郎全商

学　校　名 東京都全商高等学校

ふりがな さぶろうぜんしょう

添付証明書類表紙（様式３）

添付証明書表紙

（様式３）印刷ボタン

このボタンを使用すると、様式２の情報
をもとに、様式３を自動で印刷します。
個別に印刷する場合は、直接入力して

印刷してください。

見本

 

 

４．４ 表彰状 

 

 

 

○ 

 

○ 

〇

〇

〇 

全

商

花

子 

様 

全

商

高

等

学

校 

〇

〇 

 
表面 

 

裏面 
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 ５．[補足] 非会員校であっても試験場校となっている場合 

非会員校であっても試験場校となっている場合には、全商検定 Webシステムの「個別合格者データ検索結果」を 

「合格証書の写し」の代わりとすることができます。※本申請のみの措置です。 

 

５．１  個別合格者データ検索結果作成方法 

 

（１）メインメニュー画面 

 

「個別合格者データ検索」をクリックし、合格者 

データ検索画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）個別合格者データ検索画面 

 

生徒氏名を入力し、「検索」ボタンをクリックすると、

該当者のデータを表示します。 

※印は必須項目です。姓名は「漢字」もしくは「ふり

がな」どちらかを入力していただくことになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）個別合格者データ検索結果画面 

 

合格者データ検索結果を表示する画面です。 

「印刷」をクリックすることにより、「個別合格者デー

タ検索結果」を印刷します。 

表彰の対象となる検定が印字されている部分は、

該当種目の「合格証書の写し」の代わりにすること

ができます。蛍光マーカーでわかるようにし、提出

書類に添付してください。 

※本申請のみの措置です。 

 

 

 

 

個別合格者データ検索 

個別合格者データ検索結果 

 
4 


